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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-315
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-6-2026 _
de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales
Nombres y apellidos de la persona Fulgencio Rivas Hernandez—
contratista:

NIT de la persona contratista: 13947087 —
Plazo de contratacién | Del: 02/01/2026~ Al: 31/12/2026 —

Periodo de este Del: 01/02/2026 = Al: 28/02/2026 _-

informe:

Monto a pagar: seis mil quetzales exactos Q.6,000.00 —
Prestados en: Administracion Interna

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-315,"
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mtasual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo profesional en actividades relacionadas a temas juridicos que se llevan a cabo en
Contrataciones y Adquisiciones de la Administracion Interna.

< ACTIVIDAD: Se brindé apoyo en la revision preliminar de expedientes de contratacion para
verificar cumplimiento de requisitos legales.

< RESULTADO: Se logré identificar y corregir inconsistencias legales en los expedientes,
garantizando que los procesos cumplieran con la normativa vigente.

2. Apoyo profesional en actividades relacionadas con las diferentes modalidades de compra
que se llevan a cabo en Contrataciones y Adquisiciones de la Administracion Interna.

< ACTIVIDAD: Se brindé apoyo en la revision de formatos de actas y contratos que se utilizan
para las diferentes modalidades de contrataciones y adquisiciones.

< RESULTADO: Se estandarizaron los formatos utilizados, mejorando la eficiencia documental
y reduciendo errores en la elaboracién de actas y contratos.

3. Apoyo profesional en la consolidacion y digitalizacion de documentos relacionados a
temas juridicos de los procesos de compra.

< ACTIVIDAD: Se brindé apoyo en la organizacién y clasificacion de expedientes fisicos
relacionados con procesos de compra.
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< RESULTADQ: Se consolidaron expedientes, facilitando el acceso y consulta de informacion
juridica para futuras auditorias.

4. Apoyo profesional en la recopilacion y verificacion de informacion relacionada con temas
juridicos, segin lo requiera Contrataciones y Adquisiciones.
< ACTIVIDAD: Se brindé apoyo en la verificacién de la vigencia de documentos legales
presentados por proveedores.



Atentamente

)

% RESULTADO: Se asegurando que todos los documentos legales de los proveedores
estuvieran vigentes y en cumplimiento con los requisitos establecidos.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
< ACTIVIDAD: Se brindé apoyo en reuniones de coordinacion con el equipo de Contrataciones
y Adquisiciones.

& RESULTADO: Se fortaleci6 la comunicacion interdepartamental, permitiendo una mejor

planificacion y ejecucion de los procesos de compra.
‘Fulgencio Rivas Hernandez

DPI: 1922 48618 0101 Licdn. Mirna Patricia Zamra Horrarte 205,
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